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Zespot Prezydialny

Zespot Prezydialny
Komendy Powiatowej Policji w Betchatowie

97-400 Betchatéw, ul. 1-go Maja 7

mgr Anna Misztela
tel. 47 8465 245

e-mail: anna.misztela@belchatow.ld.policja.gov.pl

Do zadan Zespotu Prezydialnego nalezy w szczegdlnosci:

1. zapewnienie obstugi administracyjnej i kancelaryjnej Komendanta i | Zastepcy Komendanta
Powiatowego Policji;

2. rejestrowanie korespondencji oraz dokumentowanie obiegu korespondencji jawnej wptywajace;
do Komendy;

3. prowadzenie rejestru i zbioru wewnetrznych aktéw normatywnych Ministra Spraw
Wewnetrznych, Komendanta Gtéwnego, Komendanta Wojewddzkiego Policji w £odzi oraz
Komendanta oraz zbioru pozaresortowych aktéw normatywnych;

4. obstuga kancelaryjna Komisariatu oraz Posterunkéw Policji;

5. koordynowanie czynnosci zwigzanych z organizowaniem narad, spotkan, uroczystosci oraz
imprez okolicznosciowych z udziatem Komendanta i | Zastepcy;

6. realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1000), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019 r.,,



10.
11.
12.

poz. 125);

zapewnienie bezpieczehnstwa danych osobowych, bezpieczenstwa informacji podlegajacych
ochronie na podstawie innych regulacji badz procedur wewnetrznych;

opracowanie i aktualizacja dokumentacji bezpieczenstwa danych osobowych oraz
przechowywanie oryginatu dokumentacji bezpieczenstwa danych osobowych Komendy;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Inspektora Ochrony Danych KWP w todzi;
prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony danych osobowych;

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniami obronnymi Komendy w zakresie
wtasciwosci zespotu.
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